关于×××××的汇报（请示、报告、说明）

标题使用方正小标宋体字，回行时要做到词意完整，排列应当使用梯形或者菱形；标题与正文之间空1行。
党委常委会/校长办公会：（三号仿宋，顶格）
（第一段简单交代材料背景、形成过程等）
 根据《×××××》（××〔20XX〕××号）文件要求（或根据学校要求），××××××，××起草了《×××××文件/方案（送审稿）》。根据《中共石家庄学院委员会常务委员会会议议事规则》/《石家庄学院校长办公会议议事规则》，须提交党委常委会/校长办公会审议。现将有关情况汇报如下：
正文用三号仿宋体字，行间距29磅。结构层次序数依次用“一、”“（一）”“1.”“（1）”标注；第一层用黑体字、第二层用楷体字、第三层和第四层用仿宋体字。
一、基本情况（一级标题：三号黑体）
简要说明议题的相关背景，申报此议题的原因、目的、作用、意义等；申报议题的现实依据、政策依据、法律依据；如审议制度文件，需说明是制定或修订。
（一）××××××××（二级标题：三号楷体加粗）
1. ××××××。（三级标题：三号仿宋，序数后为圆点“.”）
（1）××××××。（四级标题：三号仿宋）
（2）××××××。
二、论证情况（一级标题：三号黑体）
说明议题调研情况；通过了哪些论证程序，如通过学术委员会、教学指导委员会、领导小组会议或专题会议等；是否经过了相关职能部门的审核同意（如承办社科类会议，需要提前经过党委宣传部审批；涉及外事议题，需要提前经过国际合作与交流处审批；等等）。
（一）××××××××（二级标题：三号楷体加粗）
1. ××××××。（三级标题：三号仿宋，序数后为圆点“.”）
（1）××××××。（四级标题：三号仿宋）
（2）××××××。
三、提请审议的事项及决策建议（一级标题：三号黑体）
分条列出提请审议的事项，并提出明确的决策建议。如制定文件，主要说明结构要点、核心精神；如修订文件，主要说明修订内容（可附修订模式）；如审议方案，主要说明方案内容（如果涉及多个方案供会议选择，必须提出决策建议）
（一）××××××××（二级标题：三号楷体加粗）
1. ××××××。（三级标题：三号仿宋，序数后为圆点“.”）
（1）××××××。（四级标题：三号仿宋）
（2）××××××。
特此汇报，现提请党委常委会/校长办公会审议。
 
附件：1. ××××××××××××××××
2. ××××××××××××××××
 
议题申报单位落款（盖章）
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