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述职报告基本内容
一、基本情况
（一）本人基本情况及任职起止时间、分管工作；
（二）本部门（学院）机构设置、管理体制及人员构成情况；
（三）本部门（学院）管理、科研及经营活动的基本情况。
二、工作业绩情况
（一）贯彻执行党和国家、学校经济方针政策和决策部署，履行有关职责，推动本单位科学发展情况；
（二）遵守有关法律法规和财经纪律情况；
（三）重大经济决策和重要经济事项管理情况；
（四）履行有关党风廉政建设第一责任人职责及个人廉洁从政情况。
三、经济责任履行情况
（一）在管理职责范围内，是否依法或按学校有关规定履行经济管理职责；
（二）管理制度的健全和完善，特别是内部控制和风险管理制度的制定和执行情况；
（三）单位预算执行、预算调整和财务收支的真实、合法和效益情况；
（四）财政专项资金的管理使用情况；
（五）国有资产的采购、管理、使用和处置情况；
（六）部门创收、其他收入及其使用情况，有无乱收费、截留现象，有无“账外账”、“小金库”、滥发钱物的问题；
（七）对以往审计、检查等发现问题的整改情况；
（八）本人廉洁自律方面的情况；
（九）其他需要审计的事项。
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